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ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI
IS ANALiIZ FORMU

Birim Adi . | Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanhigi
Alt Birim Ad1 : | Odiingverme ve ILL Birimi
Isin Ad1 : | Kitaplarin Odiing, Iade ve Siire Uzatma hizmeti saglamak

Isin Kisa Tanim :

Bagkanligin vermis oldugu yetkiler dahilin de gorevli olduklari ¢aligma saatlerinde Kiitliiphane
kullanicilarina hizmet sunmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1- Universitemiz dgrenci ve personeline ddiing, iade ve siire uzatma islemlerini yapmak.
2- Ayirtilan kitaplarin gerekli islemlerini yapmak.
3- Kitap listelerini diizenlemek.
4- Ogrenci ve personelinin ilisik kesme islemlerini yapmak.
5- Kiitiiphaneler aras1 6diing verme islemlerini yiirtitmek.

b) Deneyim : En az bir yillik kamu personeli olmak

c) Belge ve Sertifikalar :

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1- Yordam otomasyon sistemi
2- Gemini glivenlik sistemi
3- Turnike Giivenlik Sistemi
4- Bilgisayar ve yazici

5- Fotokopi makinasi

Yapilacak isin Yasal Dayanag :

1- 2547 sayili kanun ve 08.01.2005 tarihli ve 25694 say1li resmi gazetede yayimlanan, Eskisehir
Osmangazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon merkezi yonetmeligi.
2- Kiitiiphane Y Onergesi

Yapilacak isin Ciktisi :

1- Calisma aninda gelisecek durumlara gore yapilan yazigsmalar.
2- Durum ve sonug raporlari.
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