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GUNDEM: 6- “Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Yonergesi” taslaginin goriisiilmesi

KARAR: 6- “Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Yonergesi”nin agagidaki sekilde uygun olduguna oybirligi ile,

. ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu yonerge, Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiittiphanesinin yénetim,
gorev, yetki ve calisma esaslari ile kiitiiphane hizmetleri ve kiitliphaneden yararlanma
kosullarina iligkin esaslar1 belirlemek amaci ile diizenlenmistir,
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge, Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiitliphanesinin
faaliyetlerini kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluglari ile Yiksekogretim
Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 {ince maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4 - (1)Bu yonergede gegen;
a) Bilgi kaynaklari: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, gazete, rapor,
tez vb.) ve elektronik (¢evrim i¢i veri tabanlari, cd, dvd, kaset vb.) kaynaklari,
b) Daire Bagkani: Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanin,
¢) Kullanic:: Uye olup olmadigma bakilmaksizin kiitliphane hizmetleri ve bilgi
kaynaklarindan kiitiiphane iginde yararlanan kisileri,
¢) Kiitiiphane: Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiitiiphanesini,
d) Kiitiiphaneler Arast Odiing (KAQO) : Tiirkiye’deki meveut tiim iniversiteler ile
kargilikli 6diing alma-verme islemini,
e) Materyal: Kiitiphanede bilgi amacli kullanilabilir her tiirlii malzemeyi,
f) Proxy: Baglanmak istenilen siteye baska bir kanal kullanarak gecilmesine yarayan
araci,
g) Rektor: Eskisehir Osmangazi Universitesi Rektériini,
8) Rektorliik: Eskisehir Osmangazi Universitesi Rektdrliigiini,
h) Selfcheck: Odiing islemlerinin kendi kendine gergeklestirildigi cihazi,
1) Sistem: Kiitliphane Otomasyon Sistemini,
i) TUBESS: Ulakbim aracilif1 ile sistem tizerinden online kaynak paylagimini,
j) Universite: Eskisehir Osmangazi Universitesini,
k) Uye: Eskisehir Osmangazi Universitesinde ¢aligan perseneli, 6n lisans, lisans ve
lisansiistdi 6grenci, protokol yapilan tiniversitelerin person Ve ’é;grencﬂ%‘r@éile liniversiteden
emekli olan personeli, M
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IKiNCi BOLUM
Orgiitlenme ve Yonetim

Kiitiiphane komisyonu

MADDE §- (1) Kiitiiphane hizmetlerini gelisen sistemlere uygun olarak yiiriitmek,
kiitliphanenin siirekli gelisimine y6nelik olarak yapilmasi gerekenleri belirleyerek onerilerde
bulunmak ve kiitiiphaneye tedarik igin onerilen yayinlar belirlemek tizere, Daire Baskanliginin
bagli oldugu Rektdr Yardimcisi bagkanliginda, her fakiilte ve yiiksekokuldan birim yéneticisi
tarafindan {i¢ yillik siire ile gérevlendirilen birer 6gretim elemanindan olusur.

(2) Kiitiiphane komisyonunun gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Kiitliphanenin hedeflerini, kitap ve siireli yaymn alimindaki &ncelikleri, teknoloji
kullanim1 ve benzeri konulardaki yeniliklerin uygulanmas ile ilgili ¢alismalar yapar.

b) Daire Bagkaninin kurulus, gelisme ve ¢aligmalarla ilgili olarak verecegi raporlari
inceler, goriigerek karara baglar ve Rektorliige sunar.

¢) Daire Bagkaninin 6nerdigi yayn ihtiyaglarini inceleyerek karar verir.

¢) Komisyon yilda en az dort kez toplanir.

Daire Baskani

MADDE 6- (1) Daire Bagkani, dairenin y6neticisi ve temsilcisidir.

(2) Daire Bagkaninin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Dairenin harcama yetkilisi olup stratejik plan ¢ergevesinde dairesinin biitesini hazirlar
ve Rektorliige sunar.

b) Dairede galigan biitlin gérevliler {izerinde genel yonetim, denetim, i bsliimii yapma,
¢aligma diizeni kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglama gérev ve yetkilerine sahiptir. Bu
gorev ve yetkilerini genel yonetim ilkeleri dogrultusunda ve bu ydnerge hiikiimlerine gore 6rgiit
yapisi i¢inde ylir(tiir.

c) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilerek stirdiirtilmesi i¢in stratejik hedef ve planlar
yapar, kiitliphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi igin gerekli personel kadrosunu
olugturur, yonetimi ve isb6ltiimiinii saglar ve denetim gérevini yerine getirir.

¢) Kiitiiphanelerde teknik hizmetler ve kullanici hizmetlerinin standardizasyonunu saglar.
Bu hizmetlerin geregi olan bilgi teknolojilerinin kiitiiphanelerde kurulmas: ve isletilmesini
koordine eder.

d) Akademik birimler ile isbirligi kurarak, egitim-6gretim ve arastrma faaliyetleri i¢in
gerekli olan bilgi kaynaklar ihtiyacimi belirler ve bu kaynaklarin kiitiiphane koleksiyonuna
katilmasini saglar.

e) Bu yonerge hiikiimlerinin gerektirdigi gorevleri veya amirleri tarafindan kiitiiphane ile
ilgili verilen diger gérevleri yerine getirir

Sube Miidiirliikleri ve gorevleri

Madde 7- (1) Kiitiiphane hizmetleri “Idari Isler ve Satin Alma Sube Miidiirliigi” ve
“Teknik Hizmetler Sube Miuidiirltigti” seklinde iki grup halinde diizenlenir ve asagida belirtilen
gorevleri yiiriitiirler.

(2) Idari Isler ve Satin Alma Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Birime gelen ve giden her tiirlii evrak akiginin hizli ve dogru bir sekilde gerceklesmesi
icin gerekli is ve islemleri yapmak. <
b) Daire Baskanliginin sekreterlik hizmetlerini etkin ve v@r@vgbi
getirmek. ¥ v
¢) Daire Bagkanliginin ihtiyaglar: dogrultusunda olusa mag eletd: };‘['-l'n almak iizere
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ilgili mevzuat gergevesinde gerekli is ve islemleri yiiriitmek.

¢) Kiitiiphanenin genel tertip, diizen ve isleyisini takip etmek.

d) Kitiiphane web sayfasi ile ilgili islemler ile kiitiphanede bulunan bilgisayarlarin
bakim ve kontrol iglemlerini yapmak.

(3) Teknik Hizmetler $ube Miidiirliigiiniin alt birimleri ve gérevleri sunlardir:

a) Kiitiiphaneye satin alma, dagitim veya bagis yoluyla saglanan basili yayinlar ile gérsel
isitsel kaynaklarin siniflama ve kataloglama islemlerini yiirtitmek.

b) Birimin taginir iglemlerini ilgili mevzuat ¢ercevesinde yerine getirmek ve kiitiiphane
kullanicilarmin  ihtiyaci olan bilgi kaynaklarmin bagis, satin, vb. yollarla kiitiiphane
koleksiyonuna dahil edilmesi igin gerekli islemleri yapmak.

c¢) Uyelerin kiitiphane koleksiyonundan en etkin sekilde faydalanmasini saglamak
amaciyla, kiitliphane koleksiyonunun kiitiiphane i¢i ve digt dolagimimi saglamak, denetlemek,
kiitiiphaneler aras1 kaynak alisverisinde bulunmak, &diing verilen materyallerin kiitiiphaneye
iadelerinin takibi, egitim — 6gretim ve aragtirma faaliyetlerini gelistirmek amaciyla {iniversite
kiittiphaneleri arasindaki isbirligi ¢ergevesinde materyal paylasimi yapmak.

¢) Egitim — 6gretim ve arastirma faaliyetlerinin gelistirmek amaciyla siireli yayinlarla
ilgili tiim islemleri yapmak. Egitim — &gretim ve arastirma faaliyetlerini gelistirmek amaciyla
elektronik ortamdaki kaynaklara (e-dergi, e-kitap, veri tabanlar1 vb.) abone olma ve kullandirma
faaliyetleri kapsaminda gerekli islemleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Kullanim Kurallari, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi, Kiitiiphaneden

Yararlanma Kosullar, Odiin¢ ve Kiitiiphaneler Arasi Odiin¢ Verme Esaslan

Kiitiiphane kullanim kurallar

MADDE 8- (1)Kiitiiphane kullanimmda uyulmasi gereken genel kurallar;

a) Kiitliphane binasinda su harig i¢ecek ve yiyecek tiiketilmez.

b) Kiitiiphane binas: igerisinde cep telefonuyla konusulmaz.

¢) Kiitiiphane igerisinde kamera, fotograf makinesi, cep telefonu ve benzeri araclarla
izinsiz ¢ekim yapilmaz.

¢) Kullanicilar, kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan ya da ¢alman esyalardan
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

d) Okuma salonlarinda ve koridorlarda giiriiltii yapilmaz ve yiiksek sesle konusulmaz.

e) Kiitiiphane kapanmadan on bes dakika énce, 6diing alma ve iade islemleri tamamlanir,

f) Kittiphanedeki bilgisayarlar, sadece egitim-6gretim ve aragtirmaya yénelik amaglar
i¢in kullanilir.

g) Kiitiiphane bilgi kaynaklarina ve esyalarmna (bilgisayar, sandalye, masa vb.) zarar
verilmez.

g) Bilgi kaynaklarinin, izinsiz olarak kiitiiphane digina ¢ikartilmaz ya da gikartilmaya
tesebbiis edilemez

h)Uyeler kiitiiphane otomasyon sistemine bilgilerindeki degisiklikleri giincellemekle
yikiimlidiirler.

1) Kiitiiphane kullanim kurallarina aykir1 hareket eden kullanic1 hakkinda gerekli yasal
islem yapilmak lizere Rektorliige bildirilir.

- Kiitiiphane otomasyon sistemi

MADDE 9- (1) Kiittiphanede; satin alma, kataloglama, ddiing verme, siireli yayinlar,
KAO, rezerv gibi modiillere sahip otomasyon sistemi kullaniligs~ m dagitim, bagis vb.
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yontemler ile saglanan kaynaklarin islemi bu sistem iizerinden yapilir. Sistem yillik bakim
anlagmalariyla diizenli olarak giincellenir.

(2) Sistemi kullanan kiitiphane personeli sistemin saglandigi firma tarafindan
yetkilendirilerek otomasyon giivenligi i¢in kisisel sifrelerle otomasyon sistemini kullantr.

(3) Biitiin kaynaklarin kataloglama ve smiflama islemleri Anglo Amerikan Kataloglama
Kurallar1 2 ve Kongre Kiitiiphanesi siniflama sitemine gére yapalir ve kayitlari marc formatinda
bilgisayar ortamina aktarilir.

Kiitiiphaneye iiyelik ve kiitiiphaneden yararlanma kosullar

MADDE 10- (1) Kiitiiphane akademik aragtirma yapmakta olan ve bu amagcla
kiitiiphaneyi kullanmak isteyen kullanicilara agiktir. Universite personelinin es ve ¢ocuklari,
kamu kurumlarinin personeli, difer tiniversitelerin aktif 6grencileri ve personelleri kimlik karti
ile hizmet alabilirler. Uyeler ile isbirligi yapilan tiniversite iiyeleri disinda kalan kullanicilar bilgi
kaynaklarmi 6diing alamaz.

(2) Kitliphaneye {iye olup olmadigina bakilmaksizin, tim kullanicilar kiitiiphane
yonergesine pesinen uymay1 kabul ve taahhiit eder.

(3) Kullaniey, bilgi kaynaklarindan yararlanirken fikir ve sanat eserlerini diizenleyen
mevzuata uymakla yiikiimltidiir. Kullamcl, bu maddeye muhalefetinden dolay: tiniversiteye
higbir hukuki sorumluluk yiikleyemez.

(4) Kutiiphaneye iiye olan her kullanici, kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuat
uyarinca web sayfasi ve otomasyon sisteminde yer alan Eskisehir Osmangazi Universitesi
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig: Ilgili Kisi Aydinlatma Metnini kabul etmis
sayilr,

Odiins; verme esaslar

MADDE 11- (1) Kiitiiphane tiyelerinin uymasi gereken ddiing verme kurallar::

a) Uyeler, bilgi kaynaklarim 6diing alirken kimlik kartlarm gostermek zorundadirlar,

b) Bagka bir liyenin kimlik kartiyla, bilgi kaynaklar1 6diing alinamaz ve siire uzatma
islemi yapilamaz.

¢) Kullanicilar alinan yayinlar1 bagka kisilere devredemez.

¢) Odiing alinabilecek kitap sayisi, iade ve uzatma siireleri asagidaki gibidir;

Akademik personel i¢in 12 kitap 30 giin siireyle 3 kez uzatma, Idari personel igin 7 kitap 30 giin
sireyle 2 kez uzatma, Yiiksek lisans ve doktora 6grencileri igin 12 kitap 30 giin siireyle 2 kez
uzatma, Onlisans ve lisans dgrencileri i¢in 7 kitap 15 giin slireyle 2 kez uzatma.

d) Uzerinde gecikmis bilgi kaynagi olan kullanici, bu bilgi kaynagini iade etmeden yeni
bilgi kaynag ddiing alamaz ve siire uzatma iglemi yapamaz.

e) Bilgi kaynaklarmin kullanma stirelerinin uzatma islemi kiitiiphane otomasyon
sisteminden yapilir. -

f) Kutiiphane, gerekli gordtigii durumlarda iade tarihini beklemeden, 6diing alman bilgi
kaynaklarmin iadesini isteme hakkina sahiptir.

g) Kullanic1 bagvurdugu takdirde, baska bir kullanic: tarafindan tizerinde ayirtma yoksa
ddiing alinan bilgi kaynagmin stiresi tekrar uzatilabilir.

g) Ciltlenmemis dergiler, referans kitaplari, yiiksek lisans ve doktora tezleri, nadir eserler,
atlas ve haritalar, gorsel isitsel malzemeler, miizik notalar1, koleksiyon parcalari, sanatsal
malzemeler, ayrilmig eserler y&netimin uygun gérmesi halinde siireli olarak ddiing verilebilir.

h) Selfcheck cihazinda yapilan iglemlerde alinan fislerin saklanmasi ecburldlr

1) Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda satin alinarak kutupgpff’m Vg
kaynaklam katalog kaydi yapildiktan sonra, proje veya program fur&l sonunda Wullanilir
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durumda iade edilmek iizere kullaniciya tutanakla 6diing verilir. Zarar ve kayip durumunda
kiitiiphane kurallar1 uygulanir.

i) Odiing alinabilecek kitap sayilar, 6diing verme siireleri ve uzatma siire ve sayilari ile
ilgili diger mevzuat hiikiimleri saklidir.

Kiitiiphaneler Arasi Odiin¢ Verme (KAO), Tiirkiye Belge Saglama Sistemi

(TUBESS)

MADDE 12- (1) KAO hizmeti, kiitiiphane kullanicisina aragtirma ve egitim caligsmalan
igin gerekli olan, ancak kiitiiphanede bulunmayan bilgi kaynagmn, diger {niversite
kiittiphanelerinden saglamak ve bu is igin gerekli imkéanlari hazirlamaktir.

a) Kitiiphaneler arasi ddiing verme hizmetinden akademik personel yararlanabilir.

b) TUBESS hizmetinden akademik personel, yiiksek lisans ve doktora &grencileri
yararlanabilir.

¢) KAO hizmetinden yararlanmak isteyen kullanici kiitiiphaneye gelerek ya da
kiitiphanenin otomasyon sisteminden istekte bulunabilir.

¢) Isteklerin zamaninda ve dogru bir sekilde kargilanabilmesi i¢in, formlarin dogru ve
eksiksiz doldurulmasi, kisaltma kullanilmamast gerekir. Eksik ve yanhg kaynak bilgisi istegin
zamaninda ve dogru olarak saglanmasim Onleyecektir. Eksik ve yanlis bilgilerden dogacak
hatalardan, istekte bulunan kullamci sorumludur. Form doldurulurken baglik, yazar, say1, yil vb.
gibi bilgilerin dogru oldugundan mutlaka emin olunmalidir, Daha hizli ve dogru erisim igin,
stireli yayinlarm ISSN numarast, kitaplarin ISBN numaras1 yazilabilir.

d) Eksik olarak doldurulan formlar isleme konmaz ve bu durum istekte bulunan
kullaniciya e- posta mesajiyla bildirilir.

e) Bilgilendirme notlar1 kullanicilarin e-posta adreslerine génderilmektedir. Kullanicilar
e-posta adreslerindeki degisiklikleri kiitiiphane otomasyon sistemi iizerinden giincellemekle
ylikiimliidr.

f) Istekte bulunulan kaynaklarda saglayici kiitiphanenin 6diing verme kurallar
gegerlidir. Odiing alan kaynagin zamaninda getirilmemesi, kaybedilmesi veya zarar gérmesi
durumunda kaynagin 6diing alindig: kiitiiphanenin kurallar1 uygulanir. Kullanici bu kurallara
uymakla yiikiimliidiir.

g) Kaynak isteginde bulunan kullanici, telif haklar1 dogrultusunda yayin kullanmay1 ve
istenen siire iginde iade etmeyi kabul etmis sayilir. Uzerinde gecikmis yayin veya glin cezasi
bulunan kullanici, bu cezalar: 6demedigi siirece, bu hizmetten yararlanamaz.

g) Kutiiphaneler aras1 6diing belge saglama hizmeti aracilig1 ile yapilan istekler sonucu
dogacak tiim masraflari, istekte bulunan kullanic: karsilar.

h) KAO kapsamindaki kullanicilar bir seferde en fazla 3 kitap i¢in istek yapabilitler.

1) KAOQ er tiniversiteden istenen kitabin ddiing verilebilir nitelikte olmas: gereklidir.

i) Istekte bulunan kiitiiphaneye, 30 giin siireyle en fazla 3 adet kaynak gonderilir. Baska
bir kullanic: tarafindan istenmedigi takdirde alinan kaynaklarin siireleri en fazla bir defa uzatilir.

j) TUBESS aracilif1 ile bir seferde en fazla 3 kaynak istenebilir. Istenen kaynaklar, basili
olarak teslim edilir.

Kaynak kullanim siiresi uzatma

MADDE 13- (1) Siire uzatma, tiyeler tarafindan diing alinan kaynaklarin bagka kullanici
tarafindan kullanim talebi yoksa kurallar geregince 6diing siiresi sonunda tekrar kullanim stiresi
isteme islemidir. =, o

‘a) Kullanicilar, 6diing aldiklari kaynaklarin uzatma isle }m g

oy,
iggiitﬁpﬁﬁ
sistemi tizerinden veya kiitiiphaneye gelerek yapabilirler. %

¢
-

otomasyon




T,
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
SENATO KARARI

Karar Tarihi :19.04.2023
Karar No :13320152-050.02.04-13

b) Odiing alinan bilgi kaynag1 igin, kiitiiphane otomasyon sistemi {izerinden iade siiresine
son li¢ giin kala, lizumunda 6diing verme bankosundan édiinciin ikinci giiniinden itibaren uzatma
islemi yapilabilir.

¢) Uzatma hakki dolan kaynak, ayn: kullaniciya tekrar 6diing verilmez. Bu durumdaki
yayinlar rafta bir giin kaldiktan sonra aym kisiye 6diing verilebilir.

¢) Bagkasi tarafindan ayirtilan kaynaklar i¢in uzatma iglemi yapllamaz

d) Uzerinde gecikmis yayimn ve giin cezast olan kullanicilar i i¢in uzatma iglemi yapilamaz.

Yayin ayirtma

MADDE 14- (1) Bagka kullameilarin tizerinde bulunan kaynaklar igin ayirtma islemi
yapilabilir. Kaynak diger kullanic: tarafindan kiitiiphaneye iade edildikten sonra {i¢ giin icinde
alinmadig: takdirde ayirtma islemi iptal edilir. Uyeler en fazla 6diing alabilecekleri kitap sayisi
kadar ayirtma yapabilirler. Rafta bulunan yayinlar i¢in ayirtma yapilamaz. Akademik ve idari
personel ile 6grenciler ayirtma islemini kiitiphane otomasyon sisteminden yapabilirler.

Giiniinde iade edilmeyen kitap ve diger bilgi kaynaklar:

MADDE 15- (1) Odiing alnan bilgi kaynaklar1 giiniinde iade edilmedigi takdirde her
gecen giin i¢in {i¢ glin ddiing alamama cezasi uygulanir.

(2) Iade tarihini hatirlatmak kiitiiphanenin sorumlulugunda degildir. Odiing alian bilgi
kaynaklarini zamaninda iade etmek kullanicinin sorumlulugundadir.

(3) Kitap giin cezalarinin silinmesini isteyenler; 20 giine kadar gecikme igin bir kitap,
sonrasinda her yirmi giine bir kitap olmak sartiyla bagis yapabilir. Bagis; okuyucu kitap istek
listesinde yer alan eserlerden biri olmalidir.

(4) Tatbik edilen ceza islemlerine karsi kullanicilar Daire Baskanlifmna itiraz etme
hakkina sahiptir. Yapilan itirazlar Daire Bagkanlig1 tarafindan yedi giin iginde cevaplanir. Daire
Bagkanliginin cevabina karsi yargi yolu agiktir.

DORDUNCU BOLUM
Zarar Goren ve Kayip Bilgi Kaynaklarma Dair Islemler, Deger Tespit Komisyonu ve
Ilisik Kesme

Zarar goren bilgi kaynaklarma dair islemler

MADDE 16- (1) Kullanicidan zarar goren bilgi kaynagi igin, kiitiphane katalog
sisteminde kayith olan bilgilerle birebir uyumlu veya giincel basimini temin etmesi istenir.

(2) Kitiiphane i¢inde ve diginda bilgi kaynaklarina herhangi bir sekilde zarar verenlerden,
bilgi kaynafinin Deger Tespit Komisyonu tarafindan belirlenen giincel fiyatina %100 islem
bedeli eklenmek suretiyle Strateji ve Gelistirme Daire Bagkanlifina 6denmesi saglanr.

Kayp bilgi kaynaklarinn islemi

MADDE 17- (1) Odiing alinan bilgi kaynagimin kaybedilmesi durumunda;

a) Kullanicidan kaybettigi kaynagi, kiitliphane katalog sisteminde kayitli olan bilgilerle
birebir uyumlu veya giincel basimini temin etmesi istenir.

b) Temin edememesi durumunda, bilgi kaynaginin Deger Tespit Komisyonu tarafindan
belirlenen giincel fiyatina %100 islem bedeli eklenmek suretiyle Strateji ve Gelistirme Daire
Bagkanligina 6denmesi saglanir.

c¢) Odeme yapmayan kullanicilara, borglarini Odeyene kadar bagka kaynak o6diing
verilmez.

(2) Miicbir sebeplerden dolay: kaybedilen bilgi kaynaklar il Vefatfeﬁgn“kullanlcllara
kayith olan bilgi- kaynaklar i¢in takdir yetkisi kamu yaran gg etifbre Dalre Baskanhgl
tarafindan kullanilir. %
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Deger Tespit Komisyonu ve giérevleri

MADDE 18- (1) Deger tespit komisyonu, kullanicilarin kaybettikleri veya zarar
verdikleri kiitliphane bilgi kaynaklarnin giincel degerleri g6z oniine alinarak, degerinin
belirlenmesi amact ile Daire Baskan tarafindan gérevlendirilen en az ii¢ kisiden olusur,

(2)Deger Tespit Komisyonunun gérevleri sunlardir:

a) Deger tespit komisyonu kaybolan veya zarar verilen kiitiiphane kaynaklarinin
degerinin belirlenmesi i¢in piyasa arastirmasi yapar.

b) Basilmig biitlin yaymnlar dahil her tiirlii bilgiyi igeren kiitiiphanecilik bagvuru
kaynaklarini inceler ve kaynaklarin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulagim masraflari, paranin
zaman igerisinde defer kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadif: ile
muadilinin piyasa fiyat: gibi hususlar1 dikkate alarak deger tespitinde bulunur.

c)Deger tespit komisyonunun karari harcama yetkilisinin onayina sunulur.

¢) Deger tespit komisyonu, kiitliphaneye bag1s yoluyla gelen ve fiyat: belli olmayan veya
giincel bedeli altinda goriilen kaynak i¢in de piyasa aragtirmas: yaparak bedel tespit eder.

Sayim Komisyonu ve gorevleri

MADDE 19- (1) Sayim Komisyonu, taginir sayimlar1 harcama yetkilisince, kendisinin
veya gorevlendirecegi bir kisinin bagkanhiginda tagimir kayit yetkilisinin de katihimiyla en az iig
kisiden olusur.

(2)Saymm Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Koleksiyondaki kayip ve yipranmig yayinlar tespit edilir.

b) Tasinir Mal Yénetmeliginin 27. ve 28. Maddeleri geregi tespit edilen tagimirlarm
kaylttan diisme ve hurdaya ayirma islemleri harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Ilisik kesme

MADDE 20- (1) Universite akademik ve idari personeli ile Ogrencileri kurumdan
ayrilmadan Once kiitiiphaneyle iliskilerinin bulunmadigina dair onay almak zorundadirlar.
Uyelerin igbirligi protokolii kapsaminda diger iiniversite kiitliphanelerinden o6diing aldiklari
kaynaklara iligkin sorumluluk kendilerine aittir.

(2) Universiteden mezun durumunda olan 8grenci, ilisik kesme belgesini kiitiiphaneden
onaylatmadan diploma veya ¢ikig belgesi alamaz.

(3) Kutiiphaneden 6diing aldig1 kitap tizerinde kayitli oldugu halde, tiniversiteden ayrilan
ogrenci, akademik ve idari personel ile diger kiitliphane tiyeleri yasal islem yapilmak tizere
Rektorliige bildirilir.

BESINCi BOLUM
Rezerv Kaynaklar, Elektronik Kaynaklarin Kullanim, Internet Erisimi ve Intihal Tespit
Program Kullaninm
Rezerv kaynaklar
MADDE 21- (1) Ogretim yilinda, bir ders kapsaminda yogun olarak kullanilmasi
diistiniilen ders kitaplar ve yardimei ders kitaplar: dgretim tiyelerince saglanacak ders notlari,
makale fotokopileri vb. i¢in yapilan hizmetlerdir. Bu hizmetten yararlanmak isteyen égretim
tyeleri, verecekleri dersle ilgili kaynaklar kiitiiphaneye bildirerek, bunlarmn rezerv béliimiinde
bulundurulmasim isteyebilirler. Bu kaynaklar, okuyucularin istekleri dogrultusunda saatlik
olarak &diing verilebilir.
 Elektronik kaynaklarmn kullanim
MADDE 22- (1) Eskisehir Osmangazi Universitesi. ’nﬁn@plarj tnt
icerisinde  lniversitenin 1P araliklar1  aracilif1 filat ™ (@r@%"

vﬁ"' ,ﬁ)\} ‘\’4”;&)
i;ngégs,géﬁ%; VLL____
B S &Y

e

rsite yerleskeleri
ampiis  disinda

G
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“https://proxy.ogu.edu.tr/ adresinden proxy ayarlarimi degistirerek kullanici adi ve sifreleri
aracili1 ile Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligmin abone oldugu elektronik
yayinlara erigebilirler. Bu kullanim sirasinda iiretici firma ile Rektérliik arasinda yapilan lisans
anlagmasina uyulmas: zorunludur. Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri
kisitlanabilir.

(2) Elektronik kaynaklara tiniversite yerleskeleri igerisinden ve disindan sadece Eskisehir
Osmangazi Universitesi akademik ve idari personeli ile 6grencileri erisebilir.

(3) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullamlarak, ¢ok sayida yaym
kopyalanamaz veya sistematik bi¢imde kigisel bilgisayarlara ya da harici belleklere aktarilamaz.

(4) Veri tabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez vb. dokiimanlarin bir bsliimi ya da
tamami, veri depolama araglar1 ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve iiniversite
digindaki kisi ya da kurumlara génderilemez.

(5) Yukandaki kurallara uymayan kullanici, hakkinda gerekli yasal islem yapilmak tizere
Rektorliige bildirilir.
Internet erigimi ve bilgisayar kullanimi

Internet erisimi

MADDE 23- (1)Kiitiphane kablosuz internet erigim hizmeti vermektedir. Internet erigim
kurallar::

a) Kiitiiphane igindeki bilgisayarlar; sadece katalog taramasi, dev ve kiitiiphanenin sahip
oldugu elektronik yayinlardan aragtirma yapmak i¢in kullanilur.

b) Bilgisayar yazilim ve donamimina zarar veren kullanicilar hakkinda yasal islem yapilir.
Bu bilgisayarlarin egitim ve arastirma amaci disinda kullanilmas: yasaktir.

c) Kablosuz ag hizmetinden faydalanan kullanicilar kendi bilgisayarlariyla da internete
baglanabilirler.

¢) Kablosuz aga baglanarak, ag platformu {izerinden hukuka aykiri davraniglarda
bulunanlarin kullanic1 bilgileri tespit edilerek haklarinda adli ve idari islem baglatilir.

intihal tespit programi kullanimi

MADDE 24- (1) Intihal tespit programi kullamei kayrtlart kiitliphane araciligi ile yapilir,
taramalardan kullanicilar sorumludur, kiitiphanenin bir sorumlulugu bulunmamaktadir.

(2) Intihal tespit programlarma kayit olmak isteyen akademisyenlerin taleplerini
sureli@ogu.edu.tr adresine bildirmeleri gerekmektedir.

(3) Bu programlarin kullammi lisans anlasmasi geregi doktorasin tamamlamis akademik
personele agilabilmektedir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler, Yonergenin Uygulanmasi, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Koleksiyon gelistirme politikas ilkeleri

MADDE 25- (1) Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi, {iniversitenin egitim,
Ogretim, aragtirma alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaclar1 dogrultusunda belirlenmektedir. Universite,
koleksiyonunun gelistirilmesi i¢in belirlenen ilkelere gore, sectigi bilgi kaynaklarim satin
alabilir, diger iiniversiteler ve kurumlarla yayin degisimi yapabilir ve bireysel veya kurumsal
~ sarts1z bagislari kabul edebilir.
' (2) Saglanacak her tiirlii bilgi kaynag, agagidaki genel ilkelere gore secilir:

. a)Secilen kaynaklar, iiniversitede verilen biitiin egitim-6gretim=alanlari ve yapilan

aragtirmalar1 destekleyici diizeyde ve nitelikte; bilim dallari/konular (}é;s'-w'danouy?g“%; olmaldir.

b)Se¢imde, koleksiyonun biitiinii ve egitim-6gretimdeki Ofretim el ar%/ﬁg‘g?nci orant

(L
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arasindaki denge korunarak, yetkin ve/veya giincel bilgiyi icermesine dikkat edilmelidir.

c¢)Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir
agisindan yeterli cesitlilikte olmalidir.

¢)Kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders digt zamanlarini da degerlendirmelerini
saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserler bulundurulmalidir.

d)Ogretim elemanlarimin egitim—6gretim ve arastirma i¢in Onerdikleri kaynaklarin,
koleksiyon biitiinliigii ve gereksinimler dogrultusunda satin alinmasina dncelik verilir.

e)Satin alinan/kiralanan veya agik erisimli elektronik kaynaklarin segiminde de aym
esaslar dikkate alinir.

Kaynak sec¢imi ol¢iitleri

MADDE 26- (1)Satin alma veya bagis yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna girecek olan
biitiin kaynaklar, tiniversitenin genel egitim ve &gretim hedefine, saptanmis olan amaglarina
agikga uygun olmak sartiyla asagidaki 6lgiitlere gore segilirler:

a) Konu ve dil olarak iiniversitenin programlarina uygunlugu,

b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uygunlugu,

¢) Yazar veya yayina hazirlayanin énemi ve statiisii,

¢) Kaynagin maliyeti,

d) Bibliyografyalarda kullanilmis olmast,

e) Universite 5gretim elemanlarmin, Ogrencilerin ve idari personelin dnerileri,

f) Yaymevinin giivenilirligi ve standartlari.

Bagis politikasi

MADDE 27- (1)Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, siireli yayin ve kitap dis1 materyaller
koleksiyon gelistirme politikas: i¢ginde Daire Bagkaninin olusturdugu en az ii¢ kisilik komisyon
tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

(2)Kitiiphaneye bagislar “Bagis Kaynak Kabul Ilgili Kisi Bagvuru Formu” doldurularak
yapilir.

Bagis kaynak secimi ile ilgili 6l¢iitler

MADDE 28- (1)Bilgi kaynag se¢imi ile ilgili 8l¢iitler sunlardir:

a) Bagis yapilacak yaymnlar bir tniversite kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip,
giincelligini ve bilimsel ozelligini yitirmemis, iiniversitede verilen egitime uygun ya da
aragtirmacilari sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir,

b) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden kaynaklar, sosyal bilimlerde
ise edebi eser niteligi tagiyan yayinlar olmalidir,

c) Fiziksel agidan temiz kullanilmamus, sayfalari eksik, agir1 yipranmis yayinlar bagis
olarak kabul edilemez,

¢) Streli yaymlarda; kendi iginde cilt biitlinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut
koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez,

d) Ikdgretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlar, fotokopi ile ¢ogaltilmis Szellikler
gOsteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez,

¢) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitliphane i¢inde dermenin biitiinliigiinii bozacak sekilde dzel
bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz,

f) Yaymlarin rafa ¢ikarilmasi veya ¢ift niisha olanlar igin bagka birim ya da kurum
kiitiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiittiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlifina aittir, _

ggunun y

g) Kiitiiphane, bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyu
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sorumlu degildir.

g) Kiitiphane koleksiyonu i¢gin uygun olan bilgi kaynaklar1 demirbas numarasi alarak
diger bilgi kaynaklar1 i¢in yapilan iglemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir.

h) Bafis yapan kisiler, yaptiklan bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte
bulunamazlar.

Caligma saatleri

MADDE 29- (1)Kiitiphanenin agilig ve kapanis saatleri ve buna bagl olarak personelin
¢aligma saatleri Daire Bagkanliginin énerisi dogrultusunda Rektorliik onayiyla belirlenir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

Madde 30- (1) Bu yonerge kabul edildigi tarihte Senato’nun 02.07.2014 tarih ve 22/04
sayill karari ile kabul edilmis olan “Eskigehir Osmangazi Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi Yonergesi” yiiriirlikkten kaldirilmigtir.

Yiiriirliik

MADDE 31- (1) Bu yonerge Eskisehir Osmangazi Universitesi Senatosunda kabul
edildigi tarihte ylirtrliige girer.

Yiiriitme

MADDE 32- (1) Bu ydnerge hiikiimlerini Rektor yliriitiir

karar verildi.
Baskan
Prof. Dr. Kamil COLAK
} Rektor )
Uye Uye
Prof. Dr. Ramazan ERDAG Prof. Dr. Hakan DEMIRAL
Uye Uye
Prof. Dr. Kiirsat Bora CARMAN Prof. Dr. Arzum CELIK
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekani
Uye Uye .
Prof. Dr. Muammer KAYA Prof. Dr. Atilla Ozcan OZDEMIR
Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekam Tip Fakiiltesi Dekam
Uye Uye
Prof.Dr. Nevzat KONAR Prof. Dr. Mustafa YILDIRIM
Ziraat Fakiiltesi Dekani [lahiyat Fakiiltesi Dekani
Uye Uye Cop €30
Prof. Dr. Hakan DEMIRAL Prof. Dr. Batu Cafi YAMAN
Egitim Fakiiltesi Dekan V. Dis Hekimligi
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Uye
Prof. Dr. Sirin SENGEL

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekan V.

Uye
Prof. Dr. Fatma Deniz SAYINER
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekaru

Uye
Prof. Dr. Biilent SAKA
Fen Faktiltesi Dekam

Uye
Prof. Dr. Hiirriyet ERSAHAN
Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirii

Uye
Dog. Dr. Oytun MECIK
Sosyal Bilimler Enstitiist Miidiiri

Uye

Prof. Dr. Y. Saim Cav1t CAN
Devlet Konservatuvar: Miidiirii
(Katilmadi)

Uye

Dog. Dr. Ebru TURAN KIZILDOGAN
Saglik Hiz. Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Uye
Prof. Dr. Hakan SENTURK
Mahmudiye At¢ilik MYO Midiirii

SENATO KARARI

Uye
Prof. Dr. Cihan SECILMIS
Turizm Fakiiltesi Dekan V.

Uye
Prof. Dr. Ramazan ERDAG
Hukuk Fakiiltesi Dekan V.

Uye
Prof. Dr. Emine GUMUSSOY
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekant

Uye
Prof. Dr. Fatma Sultan KILIC
Saglik Bilimleri Enstittisti Miidiirii

Uye

Prof. Dr. M. Zafer BALBAG
Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirii
(Katilmadi)

ije
Prof. Dr. Eyyiip GULBANDILAR
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii

Uye

Prof. Dr. Murat OLGUN

Sivrihisar Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
(Katilmadi)

ije
Dog¢.Dr. Sehm"“GURGEN
ESOGU Meéslek Yuks Skokulu Miidiirii
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Uye .
Prof. Dr. Abdiillatif TUZER

Uye
Prof. Dr. Ozcan DAGDEMIR

Uye
Prof. Dr. Ece TURHAN

Uye
Prof. Dr. Pinar GIRMEN

Uye
Prof. Dr. Emre MUMCU
(Katilmadi)

Uye
Prof. Dr. Suat PAT

Uye
Dog. Bilge KINAM
(Katilmadi)

Uye
Prof. Dr. Miijgan SAGIR
(Katilmadi)

Uye
Prof. Dr. Nilgiin YILDIRIM
(Katilmadi)

Uye .
Prof. Dr. Elif GURSOY

Uye
Prof. Dr. Cihan SECILMIS

Uye
Prof. Dr. Zafer. K@
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