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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
IS ANALIZ FORMU

Birim Adi . | Kiitiiphane ve dokiimantasyon daire baskanhg
Alt Birim Adx . | Kataloglama ve simflandirma birimi
Isin Adx . | Katalog ve siniflandirma

Isin Kisa Tanimi:

Kiitiiphaneye gelen basili yayinlarin kayit islemleri gergeklestirilir ve demirbas numarasi verilerek kullanici
kullanimina sunulur.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmas1 Gereken;

a) Bilgi ve beceriler;
1- Bagis, Dagitim ve Satin alma yoluyla gelen kitaplarin Kiitiiphane Otomasyon Sistemine kayitlarin
yapilmasi.
2- 1lgili kitaplara demirbas numarasi verilip, konu baslig1 olarak simiflandiriimast.
3- Smiflandirilan kitaplarin etiket, barkod ve manyetik islemlerinin yapilmast.

b) Deneyim: En az bir yillik kamu personeli olmak

c) Belge ve Sertifikalar:

Yapilacak Is icin Gereken Donamim ve Ekipman:

1- YORDAM Kiuttiphane Bilgi Otomasyon Sistemi ve Kurulumu
2- Gerekli Programlar i¢in uyumlu Bilgisayar ve Kurulumu

Yapilacak isin Yasal Dayanag:

1- 2547 sayili kanun ve 08.01.2005 tarihli ve 25694 sayil1 resmi gazetede yayimlanan, Eskisehir
Osmangazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon merkezi yonetmeligi.

2- Kituphane Yonergesi

3- 657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Yapilacak Isin Ciktisi:

Siiflama islemi sonrast YORDAM Otomasyon Sistemi {izerinden elde edilen Demirbas ve Sirt etiketleri.
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Imza Imza
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