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ESKiISEHIR OSMANGAZi UNiIVERSITESIi KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON MERKEZi
YONETMELIGI®

BiRINCi BOLUM
Genel Hukiimler

Amag

Madde 1 — Bu Yonetmelik Eskisehir Osmangazi Universitesi'? Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Merkezinin kurulus, gérev ve calisma esaslarini belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Ydnetmelik Eskisehir Osmangazi Universitesi'? biinyesinde bulunan; Merkez
Kituphane ve Birim Kitliphanelerini kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonetmelik 2547 sayili Yiksekogretim Kanunun 14 ncli maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Kurulug

Madde 4 — Eskisehir Osmangazi Universitesi,?Kiitiphane ve Dokiimantasyon Merkezi,
Universitenin egitim, dgretim ve bilimsel arastirmalarinda gerekli olan, kiitiphanecilik hizmetlerini
saglamak ve sunmak Uzere kurulan merkezi bir birimdir.

Tanimlar

Madde 5 — (Degisik:R.G.-1/4/2008-26834)

Bu Yonetmelikte gegen;

a) Universite: Eskisehir Osmangazi Universitesini,

b) Rektorliik: Eskisehir Osmangazi Universitesi Rektorligiini,

c) Komisyon: Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiitiphane Komisyonunu,

d) Daire Baskanligi: Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanhgini,

e) Merkez kiitiiphane: Eskisehir Osmangazi Universitesinin tiimiine hizmet veren kiitiiphaneyji,

f) Birim kitiiphaneleri: Eskisehir Osmangazi Universitesine bagl fakiilteler, enstitiiler ve
yiksekokullarin kitiphanelerini,

g) Materyal: Kituphanelerde kullanilabilir her tlrli malzemeyi,

h) Kullanici: Bu Yonetmelik cergevesinde kiitiphanelerden yararlanabilen herkesi
ifade eder.

iKINCi BOLUM
Yonetim ve isleyis

Kurulug Sekli

Madde 6 — Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin merkezi bir kiitiiphane gercevesi icinde
orgitlenmesi ve ylritilmesi esastir. Merkez Kitliphaneye bagh olmak ve teknik hizmetleri merkezi
kGtiphaneden yiritilmek kaydiyla, merkez yerleskenin bulundugu yerlesim alani disindaki diger
yerleskeler ile akademik birimler icin, gerektiginde birim kitlphanesi kurulabilir. Birim kltlphaneleri,
ilgili birim ydneticisi ve Komisyonun énerisi, Universite Yénetim Kurulunun karari ile kurulur.

Boluimler ve daha alt diizeydeki birimler igin ayri kiitiphaneler kurulamaz.

Orgiitlenme ve Yonetim

Madde 7 — Kitliphane orgiitlenme ve yonetimi asagida belirtildigi gibidir:

a) Daire Baskanhgi: kitliphanenin koordinasyonu, yonetim ve hizmetleri Daire Baskanhgi
tarafindan yGratalr.

Daire Baskani tercihen kitlphanecilik egitimi gormis, konusunda tecribeli kisiler arasindan
atanir. LisansUstl egitim gormis olmasi, iyi derecede yabanci dil ve mesleki teknolojik gelismeler
konusunda bilgisi olmasi tercih nedenidir.



b) (Degisik:RG-15/10/2018-30566) Kiitiphane Komisyonu: Kutiphane hizmetlerini gelisen
sistemlere uygun olarak yuritmek, kutliphanenin sirekli gelisimine yonelik olarak yapilmasi
gerekenleri belirleyerek 6nerilerde bulunmak ve kitiiphaneye tedarik icin 6nerilen yayinlari belirlemek
Uzere Daire Baskanhginin bagh oldugu Rektor Yardimcisi baskanhginda, her fakilte ve ylksekokuldan
3 (Ug) yillik stire ile gorevlendirilen 6gretim Gyesinden olusur.

c) (Ek:R.G.-1/4/2008-26834) Komisyon toplantilarina; raportér olarak Daire Baskani ve
gerektiginde bir uzman kuttphaneci de katilir. Ancak, bu kisiler toplantilarda oy kullanamazlar.

UcUNCU BOLUM
Kiitiiphane Organlarinin Gérev ve Yetkileri

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi

Madde 8 — Daire Baskanliginin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Tum kitUphane hizmetlerinin yuritilmesini saglar ve merkez kiitiphaneye bagh birim
kiitiphaneleri arasindaki koordinasyonu saglar ve denetler.

b) Kitliphanenin yonetim, denetim, is bolim ve ¢alisma diizenini kurar.

c¢) Kiitiphanenin yénetim, orglitlenme, ¢calisma ve gelismesiile ilgili 6nerilerini komisyona sunar.

d) Akademik birimlerin 6nerdigi dergi, yayin, kitap, arag ve gereclerin biitce olanaklari dlcislinde
alimina yonelik raporunu komisyona sunar.

e) Egitim-6gretim ve arastirmalarin gerektirdigi her tirli bilgi ve belgenin saglanmasi; saglanan
bilgilerin sistematik bir sekilde diizenlenerek kullanima sunulmasi icin gerekli kiitiiphane hizmetlerini
duzenler, yiratir ve denetler.

f) Kataphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kitliphaneye girmesi icin
calismalar yapar.

g) Her yil Universitenin gelismesine, amag ve fonksiyonlarina uygun bir plan gercevesinde
kGtiphane bitgesini hazirlar ve harcamalari izler.

h) Kitiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili olarak hazirlayacagi yillik faaliyet
raporunu her yil Ocak ayinda Rektorlige sunar.

1) Bu Yonetmelik geregi gorev alanina giren ve kitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
calismalari yapar.

Kiitiiphane Komisyonu

Madde 9 — Kitliphane komisyonunun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kitiphanenin hedeflerini, kitap ve sireli yayin alimindaki dncelikleri, teknoloji kullanimi ve
benzeri konulardaki yeniliklerin uygulanmasi ile ilgili calismalar yapar.

b) Daire baskaninin kurulus, gelisme ve calismalarla ilgili olarak verecegi raporlari inceler,
goruserek karara baglar ve Rektorliige sunar.

c) Daire baskaninin 6nerdigi yayin ihtiyaglarini inceleyerek karar verir.

d) (Degisik:R.G.-1/4/2008-26834) Komisyon yilda en az dért kez toplanir.

DORDUNCU BOLUM
Kitiiphane Hizmetleri
Teknik Hizmetler

Madde 10 — Teknik Hizmetler; kitliphanenin tim arag, gereg¢ ve yayinlarinin segimi ve

saglanmasindan, okuyucuya sunulacak duruma getirilmesine kadar yapilan islerin tamamudir.
Teknik hizmet servisleri sunlardir:

a) "Secim ve Saglama Servisi": Universitede yapilan egitim-6gretimi desteklemek ve
arastirmalarda yardimci olmak Gzere basili ve elektronik formlardaki yayinlari satin alma, abonelik,
bagis ve degisim yoluyla temin eder. Bagislar icin 6zel bolim agilamaz.

b) "Kataloglama ve Siniflama Servisi": Kitiiphaneye saglanan tim materyali cagdas kataloglama
ve siniflama sistemlerine gére dizenler ve kullanicilarin yararlanmasina sunar.

c) "Ciltleme ve Onarim Servisi": Dergilerin ve yipranan kitaplarin onarimi ve ciltlenmesini saglar.

d) "Restorasyon": Yipranmis yazma ve nadir eserlerin onarilmasidir. Bu isler, bu amag icin
kurulmus 6zel bir servis tarafindan gergeklestirilir.



Kullanici Hizmetleri

Madde 11 — Kullanici hizmetleri; bilgi kaynaklarindan ve kitliphane hizmetlerinden
kullanicilarin en etkili sekilde yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir. Bu hizmetler yeterli sayida uzman
kGtiphaneci tarafindan yuratilar. Kullanic hizmetleri sunlardir:

a) "Danisma Hizmetleri": Kiitiphane kaynak ve hizmetlerinin Universite icinde ve disinda
tanitilmasidir. Kitiphane materyalinin kullanimina yardimci olmak, kullanicilara yayin tarama hizmeti
sunmak, yeni ¢ikan yayinlari duyurmak ve bilgilendirme (enformasyon) hizmetlerini yGritmektir.

b) "Odiing Verme Hizmetleri": Kiitiiphane materyalinin Universite i¢ci ve disi dolasimini
saglamak, denetlemektir.

c) "Gorsel-isitsel Hizmetler": Egitim, 6gretim ve arastirmayi destekleyecek gorsel-isitsel arag
gerecleri segmek, saglamak, cogaltmak belli bir diizen iginde hizmete sunmak ve bakimini yaptirmaktir.

d) "Gorme Engellilere Verilen Hizmetler": Gérme engelliler i¢in "Braille" koleksiyonu
olusturmak, kitaplari kasetlere okutturmak ve 6grencilere gerekli kiitiphane malzemesi saglamaktir.

e) "Kutiiphaneler Arasi Odiing Verme ve isbirligi": Kullaniciya arastirma ve egitim calismalariicin
gerekli olan ancak kitiphanede bulunmayan kitap ve benzeri materyallerin diger kitliphanelerden
veya gerektiginde yurt disindan saglanmasi icin araci veya yardimci olmaktir.

f) "Egitim Hizmetleri": Gerekli oldugu hallerde kiitlphanecilik egitimi géren 6grencilere
uygulama ve staj programlari, kitliphane personeline hizmet ici egitim ve kitiphane kaynak ve
hizmetlerinin verimli kullanilmasini saglamak icin 6grenciler ve 6gretim elemanlarina kullanici egitim
programlari diizenlemektir.

BESINCi BOLUM
Kitiiphaneden Yararlanma

Kiitiiphaneden Yararlanma

Madde 12 — Kitliphaneden yararlanma kosullari sunlardir:

a) Universitenin 6gretim elemanlari, personeli ve 6grencileri ile diger tiniversitelerin mensuplari
ve (Universite disi kullanicilar, Yonerge ile belirlenen kurallar cergevesinde kitliphanelerden
yararlanabilirler.

b) Uyelik kosullari, 6diing vermede uygulanacak kurallar ile kiitiiphane salonunda uyulmasi
gerekli hususlar ve kiitiphaneden yararlanma ilgili yonerge ile saptanir.

c) Universite ¢alisanlarinin ve 6grencilerinin (iniversiteden ilisik kesme durumlarinda,
kGtiphane ile ilisiklerinin olmadigina dair belge almalari gereklidir.

Kiitiiphaneden Yararlanma Hakkinin Kaybedilmesi

Madde 13 — Bu Yonetmelikte belirtilen kurallara uymayan, kitliphane personelinin gorev
yapmasini engelleyen, kiitiiphanede disiplini ve sessizligi bozan, kitliphane disina izinsiz materyal
cikaran, buna tesebbis eden veya kitliphanedeki materyale zarar veren kullanicinin kitiiphaneden
yararlanma hakki kaldirilabilir. Ayrica disiplin yonetmelikleri hiikiimleri uygulanabilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hikimler

Odiing Verilemeyecek Kiitiiphane Materyalleri

Madde 14 — Asagida belirtilen kitiphane materyalleri disariya 6dlng verilemez:
a) Basvuru kaynaklari (6zetler, dizinler, sozliik, ansiklopedi ve benzeri).
b) Basilmamis tezler.

c) Gorsel-isitsel materyaller.

d) Sureli yayinlar.

e) Muzik notalari.

f) Rezerve yayinlar.

g) Atlas ve haritalar.

h) Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller ve benzeri.

1) Yazma ve nadir basma eserleri.



i) Daire baskanligi tarafindan belirlenen ve kitiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan
diger materyaller.

Kullanicilar, bu gibi materyallerden sadece kitliphane icinde ve gerektiginde bir gorevlinin
gbzetiminde yararlanabilir.

Odiing verilemeyecek materyallerden, Universite dgrencilerinin egitim-6gretiminde mutlaka
kullanilmasi gereken ders materyalleri 6zelliginde olanlar, ilgili 6gretim elemanina ayni giin icinde iade
edilmek kosulu ile verilebilir. Bu diizenleme daire baskani tarafindan yapilir.

Deger Takdir Komisyonu

Madde 15 — Deger Takdir Komisyonu, kullanicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri
kGtiphane materyallerinin giincel degerleri géz online alinarak degerinin belirlenmesi amaci ile
Universite Yonetim Kurulu tarafindan gérevlendirilen en az 3 (ii¢) kisiden olusur. Deger Takdir
Komisyonu kaybolan veya zarar verilen Kitliiphane materyalinin degerinin belirlenmesi igin piyasa
arastirmasi yapar. Basilmis bltin yayinlar dahil her tlrlG bilgiyi iceren kitlphanecilik basvuru
kaynaklarini inceler ve materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman
icerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadigi gibi hususlari gbz 6nilinde
bulundurarak deger tespitinde bulunur. Deger Takdir Komisyonunun karari ita amirinin onayina
sunulur. Deger Takdir Komisyonu, kitiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan veya glincel
bedeli altinda gorilen materyal icin de piyasa arastirmasi yaparak bedel tespit eder.

Yiriirliik

Madde 16 — Bu Yonetmelik yayimi tarihinde ylrirlige girer.

Yiriitme

Madde 17 — Bu Yénetmelik hiikiimlerini Osmangazi Universitesi Rektérii yiiritir.

(1) 1/4/2008 tarihli ve 26834 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yénetmelik degisikligi ile “Osmangazi
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Merkezi Yénetmeligi”’nin adi metne islendigi sekilde
degistirilmistir.

(2) 1/4/2008 tarihli ve 26834 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yénetmelik degisikligi ile, 1 inci, 2 nci
ve 4 iincii maddelerinde yer alan "Osmangazi Universitesi" ibareleri "Eskisehir Osmangazi Universitesi"
olarak degistirilmistir.
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