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Bagh Oldugu Birim : | KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Adx . | Acik Ersim Birimi
Gorevin Alam1 / Kapsami . | Acik Erisim Hizmetleri

Gorevin Kisa Tanimi:

Katlphane siireli yayinlarinin kayit, dizim ve takibi, elektronik kaynaklarin yonetimi.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler:

1- Teslim alian tezlere demirbas numaralari verilir.

2- Biyografi grafik verilerini Dspace sistemine kaydetmek.

3- Erisim engeli kalkan, ambargo siiresi biten tezlerin tam metin erigimleri sisteme ytiklenir.

4- Okuyucuya bilgi vermek.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

Amaglara ve Hedeflere Baglilik

Basarn ve Fiziksel-Zihinsel Caba

Veri Toplama, Bilgi Paylagimi
Isbirligine Aciklik

Biitiinsel Bakig, Detaylara nem verme
Problem C6zme, Sonu¢ Odaklilik
Diiristliik, Kisisel Cikar Saglamama
Gizli Belgeleri A¢iklamama
Diizenlemelere Uyma, Saygili Olma

. Gelisime ve Degisime Yatkinlik, Uyumluluk

. Hesap Verebilirlik

. Hizmet Odaklilik, Kurumsal Fayda Odaklilik

. Iletisim ve Iliski Kurma, Sosyal Olma

. Kamu Kaynagin1 Etkili ve Verimli Kullanma

. Kendi Bagina Is Yapabilme (Sorumluluk Alma ve Inisiyatif Kullanma)
. Objektif Olma

. Strese Dayaniklilik

. Zaman etkili kullanabilme

19.

iletisim Yénetimi

20. Rapor Hazirlama

21. Yonlendirme ve Danigsmanlik

22. Iletisim Ydnetimi

23. Istatistiksel Analiz

24. Kontrol ve Denetim

25. Kullanict Destegi

26. Microsoft Office Kullanim Bilgisi
27. Rapor Hazirlama

28. Sistem Izleme ve lyilestirme

29. Ogrenci Ihtiyaglarmi Belirleme

Hazirlayan
Ad Soyad : M.Sait ALTINAY Ad Soyad
Unvan : Bilgisayar Iseletmeni Unvan
Imza Imza

Onaylayan

: Abdulkadir UMUTLU

: Daire Bagkani
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30. Veri Toplama
31. Veri Yonetimi
32. Yayimn Kayitlama

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : M.Sait ALTINAY Ad Soyad  : Abdulkadir UMUTLU
Unvan : Bilgisayar Iseletmeni Unvan : Daire Bagkani
Imza Imza
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