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Bagh Oldugu Birim . | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
Alt Birimin Ad1 . | Aksam ve hafta Sonu Birimi
Gorevin Alam1 / Kapsami . | Kiitiiphane/ Aksam ve Hafta Sonu Hizmetleri

Gorevin Kisa Tanim :

Bagkanligin vermis oldugu yetkiler dahilinde gorevli olduklar1 ¢aligma saatlerinde Kiitiiphane
kullanicilarina hizmet sunmak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler :
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Kiitliphanenin genel diizenini saglamak.

Belirlenen kurallar ¢ercevesinde kullanicilarin Kiitiiphaneden faydalanmasini
saglamak.

Gerekli durumlarda kullanicilar1 bilgilendirmek.

Giris ve ¢ikislarda kullanicilarin takibini saglamak.

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

Sorunlar ve ¢6ziim yollartyla ilgili daire baskanlig1 ile ortak hareket etmek.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :Bilgisayar Isletmeni.
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Amaclara ve Hedeflere Baglilik.

. Basar1 ve Caba.

. Biitiinsel Bakis

. Diizenlemelere Uyma
. Tletisim ve Iliski Kurma

Saygili olma

Sorumluluk Alma ve Inisiyatif Kullanma
Siireclere dikkat

Uyumluluk.

Halkla iliskiler Uygulamalarmni Gelistirme

Hazirlayan Onaylayan

Ad Soyad

Unvan

Imza

: M.Sait ALTINAY Ad Soyad : Abdulkadir UMUTLU

: Bilgisayar Isletmeni Unvan : Daire Bagkam

Imza

Sayfall/l



