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Bagh Oldugu Birim : | KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Ad1 : | Gorsel-isitsel Yaymlar
Gorevin Alam1 / Kapsami ;| Kltuphane

Gorevin Kisa Tanimi:

Gorsel-isitsel Bilgisayar Merkezinin, tiim bilgisayarlarin verimli ve etkin bir sekilde kullaniimasini saglamak, bu
dogrultuda kullanicilara gereken hizmeti sunmak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler:

Kullanicilarin bilgiye en hizli sekilde ulasmasini saglamak, Gérsel Isitsel merkezinin en verimli seklide

kullanilmasini saglamak.

Gorsel-Isitsel Merkezinde bulunan bilgisayarlarin kontroliinii yapmak, PC’leri kullanima hazir hale getirmek.
Internetin amaglari dogrultusunda kullanimim saglamak, gerekli tedbirleri almak. Verimliligi saglamak, vakit

kaybini ortadan kaldirmak.

Katalog Tarama ve kiitiiphane i¢in kullanilan bilgisayarlarin kontroliinii yapmak, bilgisayarlar1 kullanima hazir

halde bulundurmak.

Wireless baglantis1 konusunda kullanicilari bilgilendirmek.

Kiitiiphane Server bakim v.b. hizmetleri yliriitmek.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

a) Temel Yetkinlikler
Amaclara ve Hedeflere Baglilik
Basar1 ve Fiziksel-Zihinsel Caba
Veri Toplama, Bilgi Paylagimi
Isbirligine Aciklik
Biitiinsel Bakis, Detaylara 6nem verme
Problem C6zme, Sonug¢ Odaklilik
Diiriistliik, Kisisel Cikar Saglamama
Gizli Belgeleri Agiklamama
Diizenlemelere Uyma, Saygili Olma
Gelisime ve Degisime Yatkinlik, Uyumluluk
Hesap Verebilirlik
Hizmet Odaklilik, Kurumsal Fayda Odaklilik
fletisim ve liski Kurma, Sosyal Olma
Kamu Kaynagim Etkili ve Verimli Kullanma

Kendi Basina Is Yapabilme (Sorumluluk Alma ve Inisiyatif Kullanma)

Objektif Olma
Strese Dayaniklilik
Zaman etkili kullanabilme

b) Teknik Yetkinlikler
Ag Yonetimi
Arnzay1 Tespit Etme ve Giderme

Hazirlayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Onaylayan
Ad Soyad
Unvan

Imza
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Bilgi Sistemi Kullanma

Donanim Bakim ve Onarim
fletisim Yo6netimi

Kiitiiphane Islemleri Bilgisi
Microsoft Office Kullanim Bilgisi:
Sistem Teknik Destek

Web Icerik Yonetimi:
Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad Ad Soyad
Unvan Unvan
Imza Imza
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