T.C. Form No: |
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIiVERSITESI
BiRiM GOREV TANIM FORMU

Birim Adi : | Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanhg:
Bagh Oldugu Ust Birim : | Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
Bagh Oldugu Ust Yonetici : | Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskam
Gorevin Alam / Kapsami : | Arsiv Hizmetleri Miidiirliigii

Gorevin Kisa Tamim :

Kiitiiphanede bulunan arsiv hizmetleri igini yapmak. Bagh alt birimlerin sevk ve idaresi.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1. Sube Miidiirii. gérev ve sorumluluklarinda Daire Bagkanina karg1 sorumludur.
2. Bagkanlik tarafindan havale edilen gorevleri yerine getirmek tizere gerekli planlamalari ve
yazigmalart yapmak.

3. Midiirltgiine bagh personelin denetimini saglamak.
4. Personelin mesaiye gelis-gidis-izin vb. durumlarin takip etmek.
5. Baskanmn izinli olmas1 durumunda, gérevlendirilmesi halinde bagkanliga vekalet etmek.
6. Personel igin gerekli ekipmanlarin teminini saglamak.
7. Calisma arkadaslarin uyum igerisinde galigmasi igin gerekli 6zeni gostermek.
8. Baskanligin ¢calismalarinda aktif gorev almak.
9. Birimler arasi ¢alismalarda ve goriismelerde gerekli 6zeni gostermek.
Bagh Alt Birimler :
|
Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Mehmj Sait ALTINAY Ad Soyad
Unvan : Bilgifdyar isletmeni Unvan
imza 4> imza /

_/




